
学外の方のための図書館利用案内 

 

青森中央学院大学・青森中央短期大学 図書館情報センターは、地域の皆様に開放されており、下記の

利用資格を満たす方であればどなたでもご利用いただけます。 

登録手続きの際は、入退館ゲート前の窓口にて「学外利用者登録申込書」を記入いただくとともに、顔

写真付きの身分証明証（運転免許証・マイナンバーカード・学生証）をご提示ください。身分証明証は複

写し、保管いたしますが、図書館利用登録以外の目的には使用いたしません。 

 

■利用資格 

・図書館利用証を発行し、本学図書館の資料を調査・研究・学習の目的で活用される方。 

 

■開館時間   平 日  8：30～21：00（窓口受付時間 20：45） 

        土曜日  8：50～17：00（窓口受付時間 16：45） 

        日祝日  休館 

＊新規登録受付・入館受付は、窓口受付時間の 1時間前までとします。 

 

■サービス内容 〇図書の貸出  貸出冊数 5冊まで ／ 貸出期間 2週間 

〇館内閲覧（新聞・映像資料・その他資料） 

〇所蔵資料検索のためのパソコン利用 

＊所蔵資料の検索や調査・研究・学習目的以外での利用はできません。 

＊データベースはご利用いただけません【本学構成員（学生・院生・教職員）のみ使用可能】。 

〇セルフ式コピー機の利用（有料・館内資料に限る） 

●卒業生限定：ノートパソコンの館内貸出 

 

■返却について 

〇図書は必ず期限内に、図書館カウンターへ返却してください。 

※諸事情で返却できない場合は、図書館まで必ず電話連絡をし、郵送（レターパック※1）で返却してください。 

郵送の際に係る経費は、利用者負担となりますのでご了承下さい。 

〇延滞中は、新たな貸出を受けることはできません。 

〇返却日を過ぎてから資料を返却した場合は、延滞した日数分だけ貸出停止になります。  

〇返却の延滞が度重なる場合は、利用をご遠慮いただくことがあります。 

※1･･･郵送証明になりますので、返却の確認が出来るまで、大切に保管してください。 

 

■注意事項 

○図書館では利用ルール※を守り、よりよい環境づくりにご協力ください。 

※密閉できる容器に入った飲み物のみ可。それ以外の食べ物、飲み物の持ち込み不可。 

   ※ラーニングコモンズは学習会話のみ可。それ以外の会話は禁止。また携帯電話等の通話行為は全面禁止。 

○小学生以下は、保護者同伴でお越し下さい。 

○本学の定期試験期間は、返却のみ受付いたします。 

○図書を紛失または汚損した場合は、速やかに申し出てください。原則として代価(装備費含)をもって

弁償していただきますので、図書の扱いには十分にご注意ください。 

○開館日の案内や最新のお知らせは HPにてご確認ください。 



 

■図書館利用証について 

  所定の登録手続きが完了しましたら「図書館利用証（オレンジカード）」をお渡しします。本学図書 

館に来館する際は、必ず窓口で提示ください。お忘れの場合は、利用をお断りすることがございます。 

 

〇再発行 

図書館利用証（オレンジ）を紛失等した際の、再発行手数料は 500円です。再交付後に発見された 

場合、手数料の返金は致しかねますので、よく探してから申請いただきます様お願いします。 

 

〇年度更新手続き 

   図書館利用証には有効期限があります。 

   年度が変わった初回来館時に、更新手続きのため身分証明証の再確認（複写・保管）をいたしま 

す。顔写真付きの身分証明証（運転免許証・マイナンバーカード・学生証）をご提示ください。 

 

■入退館について 

入退館ゲートは、ICカードで利用者情報を認識して扉が開くシステムです。図書館の入館、退館時 

には、下記事項を厳守くださいますようお願いいたします。 

 

○入 館（来館） 

・図書館利用証（オレンジ）を準備し、入退館ゲート前窓口からお声掛けください。 

・図書館利用証（オレンジ）と引換えに、入退館用 ICカードを当日限り貸出いたします。 

＊IC カードを紛失した場合は、弁償金として 3000 円をお支払いいただきますのでご了承ください。 

 

○退 館（帰宅） 

・退館（帰宅）する際は、入退館ゲート前窓口より、貸出した ICカードを返却し、図書館利用証（オ 

レンジ）を受け取ってください。 

＊ICカードを返却せず、帰宅した場合には、今後の利用をご遠慮いただくことがあります。 

＊ICカードは、窓口受付時間終了までに返却してください。 

 

――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――  

 

本学の教育活動や学生の学習活動に障害がある場合、その他、職員の指示に従っていただけない場合

は、利用者証を無効とし、利用資格を取り消すことがあります。  

この利用案内は、予告なく変更することがありますのでご了承下さい。 

 

連絡先  青森中央学院大学・青森中央短期大学 図書館情報センター 

住  所：〒030-0132青森市横内字神田 12 

電話番号：017-728-0131（代） 

 

 

青森中央学院大学・青森中央短期大学 図書館情報センター 


